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NOMBRE DE LA DIRECTORA DE ARCHIVO: ANAYELI SEVILLA CHALCHI

DOMICILIO: PROGRESO #1 C.P. 74190, SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS, PUEBLA, MEXICO
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ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS

PUEBLA 2024 - 2027
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubicacién fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
1S GOBERNABILIDAD
2s SERVICIOS PUBLICOS
3s SEGURIDAD PUBLICA
4S HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
5S DESARROLLO ECONOMICO
6S DESARROLLO SOCIAL
7s DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
1S.0.1 Disposiciones en materia de gobernabilidad
Lineamientos basicos a la
Administracién Publica Municipal,
. . Il I i ici
1S.0.1 1S.0.1.1 Ley organica municipal desarro_ ando las d'Spoélcm_n,es 2024 Por asignar | Archivo Municipal
contenidas en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la del Estado.
Lineamientos basicos a la
Administracion Puablica Municipal,
1S.0.1 1S.0.1.2 Reglamento Interno Municipal desarrollando las disposiciones 2024 Por asignar | Archivo Municipal
contenidas en la Ley Orgdnica
Municipal.
Documento que muestra los
- leci
1S.0.1.3 Manual de procedimientos p,mcesos estab e.udo.s, por cada
darea para la realizacién de sus
actividades
Establece procedimientos de
18.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de gobernabilidad ejecucion en la labores sustantivas 2024 Por asignar | Archivo Municipal
del Municipio.
Contiene Objetivos, estrategias,
1S.0.2 1S.0.2.1 Plan de desarrollo Municipal metas, previsiones , instrumentos 2024 Por asignar | Archivo Municipal
del desarrollo municipal
1s.0.3 Cabildo
N . N Transcripcidn de las actas de N B .
1S.0.3.1 Sesiones y Libros de Cabildo cabildo 2024 Por asignar | Archivo Municipal
Contiene informacién sobre los
1S.0.4 1S.04.1 Elecciones y plebiscitos procesos electorales internos 2024 Por asignar | Archivo Municipal
municipales
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NOMBRE DE LA DIRECTORA DE ARCHIVO: ANAYELI SEVILLA CHALCHI
DOMICILIO: PROGRESO #1 C.P. 74190, SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS, PUEBLA, MEXICO

TELEFONO: 227 690 08 94
EMAIL: snrayuntamiento2427@gmail.com

ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS
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CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubicacion fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
Instancia de particpacion
1S.0.5 1S.05.1 Comité de Planeacén Municipal ciudadana en términos de Ley 2024 Por asignar | Archivo Municipal
(Actas)
1S.0.6 1S.0.6.1 Seguridad Publica Partes de novedades 2024 Por asignar | Archivo Municipal
L . Informacién de cartillas del servicio
18.0.7 18.0.7.1 SEDENA (Servicio militar nacional) militar
28.0.1 28.0.1.1 Disposiciones en materia de servicios publicos Rol de feChaZ::u::COIeCC'On de 2024 Por asignar | Archivo Municipal
25.0.2 2S5.0.2.1 Recoleccidn y disposicién de residuos sélidos urbanos Constanc;a;;{:::vamente 2024 Por asignar | Archivo Municipal
2S.0.3 Certificaciones y constancias
2S.0.3 2S.0.3.1 Const. De Vecindad
2S.0.3 2S.0.3.2 Const. De Identidad
2S.0.3 2S.0.3.3 Const. De Origen
25.0.3 25.0.34 Const. De Dependencia Economica COnSta"Clea;;if:::Vameme 2024 Por asignar | Archivo Municipal
2S.0.4 Registro civil 2024 Por asignar Archivo Municipal
L Libro de actas que contienen los . . .
25.0.4 25.04.1 Nacimiento N 2024 Por asignar | Archivo Municipal
registros
25.0.4 25.04.2  |Matrimonio Libro de actas que contienen los 2024 Por asignar | Archivo Municipal
registros
25.0.4 25.0.4.3  |Divorcios Libro de actas que contienen los 2024 Por asignar | Archivo Municipal
registros
L Libro de act: til [ N . .
25.0.4 25.0.4.4 Defuncién foro de actas q'ue contienen fos 2024 Por asignar | Archivo Municipal
registros
. - Libro de act: til [
2S.04 25.04.5 Reconocimiento de Hijos oro e ad i::i:;sson enen fos 2024 Por asignar | Archivo Municipal
. N . Libro de actas que contienen los
25.0.4 25.0.4.6 Constancia de Inexistencia .
registros
N Libro de actas que contienen los
25.0.4 25.0.4.7 Registros extemporaneos .
registros
25.0.4 25.0.4.8 Resoluciones Administrativas tibro de actas C|'LIE! contienen los
registros
. . Libro de actas que contienen los
25.0.4 25.0.4.9 Resoluciones Judiciales .
registros
Contiene listado de cursos talleres
3s.0.1 Ordenamiento en materia de seguridad publica y capacitaciones de seguridad 2024 Por asignar | Archivo Municipal
publica
- R idos de | idad d
35.0.1 35.0.1.1 Cursos, talleres y capacitaciones ecorricos de fa un| acde 2024 Por asignar | Archivo Municipal
seguridad publica
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CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubicacion fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
3S8.0.2 Expedientes, elementos de Seguridad Publica
3S.0.2 3s.0.2.1 Recorridos, Prevencion y Vigilancia
3S.0.2 3S.0.2.2 Prevencion del Delito, atencién a Victimas
35.0.3 Proteccion civil
Expediente de proteccion civil que
3S.0.3 35.0.3.1 Expediente Gnico de proteccion civil contiene informacién de dicha 2024 Por asignar | Archivo Municipal
instancia
" . . . - . . - Disposiciones contenidas en la Ley
Disposiciones en materia de hacienda (contabilidad gubernamental) y patrimonio municipal . . . -
.0. .0.1. A | | 2024 P Archivo M |
4S.0.1 4S.0.1.1 (ASEP, SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS) General de Contabilidad ) or asignar rchivo Municipa
Gubernamental en la materia
4S.0.2 Ingresos CFDIs que contlengrﬁ I_OS Ingresos 2024 Por asignar | Archivo Municipal
del Municipio
Comprobacion del gasto publico,
contiene también la
4S.0.2 4S.0.2.1 Ingresos fiscales documentacién que contienen la 2024 Por asignar | Archivo Municipal
justificacion de dicho gasto en su
ambito gubernamental
4S.0.2 Ingresos participaciones
4S.0.2 Ingresos FORTAMUN
4S.0.2 Ingresos FAISMUN
4S.0.2 Otros ingresos
4S.0.3 Gastos publicos
4S.0.3 4S.0.3.1 Egresos fiscales Por asignar
4S.0.3 4S.0.3.2 Egresos participaciones Por asignar
4S.0.3 4S5.0.3.3 Egresos FORTAMUN
4S.0.3 4S.0.3.4 Egresos FAISMUN
4S.0.3 4S8.0.3.5 Otros egresos
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ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS
PUEBLA 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

autorizaciones en la materia

CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubi fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
4S.04 Archivos Electronicos
. P E: | tivi i N N .
5S.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo econémico stablece no".n.a ividad erj m.ate”a 2024 Por asignar | Archivo Municipal
de normatividad econdmica
5S5.0.1 5S5.0.1.1 Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado de Puebla
5S.0.2 Planes, programas y proyectos
5S.0.2 5S5.0.2.1 Solicitudes en materia de desarrollo econémico a través de gestion Solicitudes d;gr;:‘:::i: personas en 2024 Por asignar | Archivo Municipal
. . . . Establ tividad teri -
6S.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo social stablece r.|o.rma ica en- ma e.I'IEI 2024 Por asignar | Archivo Municipal
de normatividad en materia social.
. Objetivos y planes en materia de . . .
6S.0.1 6S.0.1.1 Ley General de Desarrollo Social N 2024 Por asignar | Archivo Municipal
desarrollo socil
6S.0.2 Planes, programas y proyectos
6S.0.2 6S.0.2.1 Plan de desarrollo Municipal
6S.0.3 Asistencia social
Evi i I i |
65.03 65031  |Dif Municipal videncias de las actuaciones def 20242 Por asignar | Archivo Municipal
DIF Municipal.
Expediente que contiene
7s.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo urbano y medio ambiente solicitudes en ateria de 2024 Por asignar | Archivo Municipal
reforestacion
7sS.0.2 Planes, programas y proyectos Expedientes de obra publica 2024 Por asignar | Archivo Municipal
7S.0.2 7S.0.2.1 Reforestacion
7S8.0.3 Obra publica
7S.0.4 Politica ambiental
7S.0.4 7S.0.4.1 Permisos y autorizaciones Expediente sobre permisos y 2024 Por asignar | Archivo Municipal

SECCION | SUBSECCION SERIES SUBSERIES

FUNCIONES COMUNES
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NOMBRE DE LA DIRECTORA DE ARCHIVO: ANAYELI SEVILLA CHALCHI

DOMICILIO: PROGRESO #1 C.P. 74190, SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS, PUEBLA, MEXICO
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CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubi fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES

IC MARCO JURIDICO
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C COMUNICACION SOCIAL
9C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

1C.01 Planes, programas y proyectos

1C.02 Leyes

Lineamientos basicos a la
Administracion Puablica Municipal,
1C.0.2 1C.0.2.1 Ley Organica Municipal desarro'_lando fas d'Spoélcm_n,es 2024 Por asignar Archivo Municipal
contenidas en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la del Estado.

1C.0.2 1C.0.2.2 Ley de Ingresos

1C.0.2 1C.0.2.3 Manuales

1C.0.3 Convenios

1C.0.4 Cédigos

1C.0.4 1C.0.4.1 Proteccion Civil Normatividad ,e,n mvaFerla de 2024 Por asignar | Archivo Municipal

proteccion civil
. Normatividad en materia de " . .
1C.0.4 1C.0.4.2 Comercio . 2024 Por asignar | Archivo Municipal
comercio
1C.0.4 1C.0.4.3 Amparo Normatividad en materia de 2024 Por asignar | Archivo Municipal
amparo
1C.04 1C.0.4.4 Penal Normatividad Zzlrl]:ble en materia 2024 Por asignar | Archivo Municipal
2024 Por asignar Archivo Municipal
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NOMBRE DE LA DIRECTORA DE ARCHIVO: ANAYELI SEVILLA CHALCHI
DOMICILIO: PROGRESO #1 C.P. 74190, SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS, PUEBLA, MEXICO
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CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubi fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
2C.0.1 Denuncias
. " Expedientes de juici dients N . .
2C.0.1 2C.0.1.1 Relacion de Expedientes Kpedientes eJu'FK_)S_ pendientes 2024 Por asignar | Archivo Municipal
del Municipio
2C.0.2 Faltas Administrativas
2C.0.3 Amparos
2C.04 Recursos de Inconformidad
2C.0.5 Peticiones
3C.0,1 Disposiciones en materia de programacion y presupuesto
3C.0.1 3C.0.1.1 Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla. L|neam!?ntos en materia de 2024 Por asignar | Archivo Municipal
planeacidn para el desarrollo
Lineamientos para poder
. . . . . . N . establecer la Metodologia del
3C.0.1 3C.0.1.2 Lineamientos sobre,lt);, Indicadores para Medir los Avances Fisicos y Financieros relacionados Marco Légico a través de las Tablas 2024 Por asignar | Archivo Municipal
con los Recursos Publicos Federales 5 )
de la Matriz de Indicadores de
Resultados
Lineamientos para poder
3C.0.1 3C.0.1.3 Llneamlenlros para la corlst_ruccmn y disefio de indicadores de desempefio mediante la establece'r I.a Metodo'logla del 2024 Por asignar | Archivo Municipal
Metodologia de Marco Légico Marco Lgico a través de los
Indicadores de Resultados
3C.02 Planes, programas y proyectos en materia de programacion y presupuesto
3C.0.2 3C.0.2.1 Presupuesto de Egresos Presupuesto aprobado del ejercicio 2024 Por asignar | Archivo Municipal
Programas presupuestarios
3C.0.2 3C.0.2.2 Programa Presupuestario iniciales, avance y cumplimiento a 2024 Por asignar | Archivo Municipal
los PP.

" L Evaluacion d Itados de tabl . . -
3C.0.3 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal valuacion de r;s:JR acos de tablas 2024 Por asignar | Archivo Municipal
3C.0.3 3C.03.1 Resultado de programa presupuestario
4C.0.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.0.1 4C.0.1.1 |Ley Federal del Trabajo Fundamento legales en materia 2024 Por asignar | Archivo Municipal

laboral aplicable al municipio
4C.0.2 Expediente tnico de personal (curriculum, documentos personales, nombramientos,
o movimientos de personal, etc.)
Expediente de personal con cada
4C.0.2 4C.0.2.1 Expediente Unico de Personal uno de los elementos que lo 2024 Por asignar | Archivo Municipal
integran
4C.0.3 Némina de pago de personal
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NOMBRE DE LA DIRECTORA DE ARCHIVO: ANAYELI SEVILLA CHALCHI

DOMICILIO: PROGRESO #1 C.P. 74190, SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS, PUEBLA, MEXICO
TELEFONO: 227 690 08 94

EMAIL: snrayuntamiento2427@gmail.com

CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubicacion fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
4C.0.4 Control de asistencia
4C.0.5 Bajas de personal
5C.0.1 Normatividad aplicable
Ley que establece requisitos y
5C.0.1 5C.0.1.1 Ley General de Contabilidad Gubernamental medios de regisrto para los 2024 Por asignar | Archivo Municipal
recursos financieros.
5C.0.2 Registros contables
5C.0.3 Valores financieros
5C.0.4 Transferencias de presupuesto
5C.0.5 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.0.6 Registro y control de pélizas de ingresos
5C.0.7 Pdlizas de diario
5C.0.8 Garantias, fianzas y depésitos
5C.0.9 Control de cheques
5C.0.10 Estados financieros
5C.0.11 Valores financieros
5C.0.12 Registros contables
6C.0.1 Licitaciones
. PR Procedimientos de adjudicacion en N B .
6C.0.1 6C.0.1.1 Procedimientos de adjudicacion — ; 2024 Por asignar | Archivo Municipal
términos de la Ley Aplicable
6C.0.2 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
6C.0.2 6C.0.2.1 Inventario de bienEs muebles Inventario d;:;ei:izsiomuebles del 2014 Por asignar | Archivo Municipal
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NOMBRE DE LA DIRECTORA DE ARCHIVO: ANAYELI SEVILLA CHALCHI

DOMICILIO: PROGRESO #1 C.P. 74190, SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS, PUEBLA, MEXICO
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CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubi fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES

6C.0.3 Contratos

6C.0.4 Registro de proveedores y contratistas

6C.0.5 Comité de obra publica
7C.0.1 Servicios béasicos (agua, predial, alumbrado)
7C.0.2 Control de combustible
7C.0.3 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.0.4 Proteccion civil
7C.0.5 Vales de combustible
8C.0.1 Disposiciones en materia de comunicacién social
8C.0.2 Publicaciones, gacetas y boletines Notas realizadas por el Municipio 2024 Por asignar | Archivo Municipal
8C.0.3 Actos y eventos oficiales 2024 Por asignar Archivo Municipal
9C.0.1 Disposiciones en materia de contraloria municipal y auditorias
9C.0.1 9C.0.1.1 Ley General de Responsabilidades Administrativas Lev,c.we Contlen.e l.as N 2024 Por asignar | Archivo Municipal

responsabilidades administrativas.
9C.0.1 9C.0.1.2 Manual de procedimientos Manuales de procedimientos 2024 Por asignar | Archivo Municipal
9C.0.2 Planes, programas y proyectos
9C.0.2 9C.0.2.1 Programa de auditoria anual
9C.0.3 Auditorias
9C.0.3 9C.0.3.1 Informes de Auditoria nformes de aumm.”.a ?mltldcs 2024 Por asignar | Archivo Municipal
para el Municipio

9C.0.4 Declaraciones patrimoniales
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ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO DE SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS

CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubi fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
Declaraciones patrimoniales
9C.0.4 9C.0.4.1 Expediente Unico de declaraciones patrimoniales entregadas por las personas 2024 Por asignar | Archivo Municipal
obligadas
10C.0.1 Disposiciones en materia de planeacion y evaluacion
10C.0.1 10C.0.1.1 Ley de Planeacion para el Desarrollo
10C.0.2 Planes, programas y proyectos
Dy t tor de la pl; id
10C.0.2 10C.0.2.1  |Plan de desarrollo municipal ocumento r;f‘:irci;la planeacion 2024 Porasignar | Archivo Municipal
10C.03 Evaluacion de programas e indicadores
Documento que muestra el
10C.03 10C.0.3.1 Cumplimiento al programa presupuestario cumplimiento del programa 2024 Por asignar Archivo Municipal
presupuestario
" - . . . . L lalat i . . -
11C.0.1 Disposiciones en materia de transparencia, acceso a la informacion €y que reiuu:i:ip:msprenua 2024 Por asignar | Archivo Municipal
A Tabla d licabilidad del
11C.0.2 Tabla de aplicabilidad abla de ap .|c.a _I \dad de 2024 Por asignar | Archivo Municipal
Municipio.
11C.0.3 Obligaciones de Transparencia Carga de Obligaciones en la PNT 2024 Por asignar | Archivo Municipal
. . - Dy i | limiento d
11C.0.4 Denuncias por Incumplimiento de Obligaciones enuncias por' nc}‘lmp imiento ¢e 2024 Por asignar | Archivo Municipal
Obligaciones
- . " Registro de las solicitudes de N R .
11C.0.5 Solicitudes de acceso a la informacion y derechos ARCO : " 2024 Por asignar | Archivo Municipal
transparencia realizadas
A Recursos de Revision interpuestos R B -
11C.0.6 Recursos de Revision X 2024 Por asignar | Archivo Municipal
al H. Ayuntamiento
L . Act: lizad | ité d . . -
11C.0.7 Comité de transparencia ctas realizadas por e, comite de 2024 Por asignar Archivo Municipal
transparencia
Verificaciones a las obligaciones de
11c.0.8 Verificaciones a las Obligaciones transparencia realizadas por el
ITAPUE
11C.0.9 Avisos de privacidad
11C.0.10 Medidas de apremio
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CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS Descripcién Fechas | Ubicacion fisica
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES
12C.0.1 Disposiciones en materia de administracién de archivos
Conjunto de ordenamientos legales
lan la actividad, circul S taris
12C.0.1 12€.0.11 |LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA que regulan la actividad, circulares, | - 5q15 5022 Por asignar ecretaria
lineamientos y politicas en materia Municipal
de archivos
12C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Administracion de Archivos
12C.0.3 Sistema Institucional de Archivos
12C.0.3.1 Instrumentos Archivisticos 4 instrumentos archivisticos Por asignar | Archivo Municipal
12C.0.3.2 Diagnéstico de Archivos Diagnostico que con.tlene el estado 2018-2022 Por asignar SeCI’e.t?II'IEI
del Archivo Municipal
I PP L . Secretaria
12C.0.3.3 Plan o Programa Institucional de Desarrollo Archivistico Plan de desarrollo archivistico 2018-2022 Por asignar Municipal
12C.0.3.4 Transferencias documentales
12C.0.35 Fichas Técnicas de Valoracién Documental
12C.0.3.6 Bajas documentales
12C.0.4 Capacitaciones, asesorfas,cursos




