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CODIGOS VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION ACCESO DESTINO
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SECCION  |SUBSECCION SERIES SUBSERIES ADMINISTRATIVO LEGAL CONCENTRACIO| PUBLICO | RESERVADO | CONFIDENCIAL BAJA ARCHIVO
FISCAL TRAMITE N HISTORICO
1s GOBERNABILIDAD
28 SERVICIOS PUBLICOS
3s SEGURIDAD PUBLICA
4s HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
58 DESARROLLO ECONOMICO
6S DESARROLLO SOCIAL
7s DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
1S.0.1 Disposiciones en materia de gobernabilidad
1S.0.1.1 Ley organica municipal X X
1S.0.1.2 Reglamento Interno Municipal X X
15.0.1.3 Manual de procedimientos X X
1S.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de gobernabilidad.
1S.0.2.1 Plan de desarrollo Municipal | | X X |
1s.03 Cabildo
1S.0.3.1 Sesiones y Libros de Cabildo | | X | X
1S.0.4 Elecciones y plebiscitos
1S.05 Comité de Planeacén Municipal X X
1S.0.6 Seguridad Publica X X
1S.0.7 SEDENA (Servicio militar nacional) X X
2S.0.1 Disposiciones en materia de servicios publicos I I X X |
2S.0.2 Recoleccion y disposicién de residuos sélidos urbanos ] ] I
2S.0.3 Certificaciones y constancias
25031 Const. De Vecindad X X
25.03.2 Const. De Identidad X X
25.0.3.3 Const. De Origen X X
2S.0.34 Const. De Dependencia Economica X X
2S.0.4 Registro civil
25.04.1 Nacimiento X
25.0.4.2 Matrimonio X
25.0.4.3 Divorcios X
2S.0.4.4 Defuncién X
2S.0.4.5 Reconocimiento de Hijos X
2S.0.4.6 Constancia de Inexistencia
25.0.4.7 Registros extemporaneos
2S.0.4.8 Resoluciones Administrativas
2S.0.4.9 Resoluciones Judiciales
2S.0.5 2S.0.4.10 Funciones de despacho (secretaria particular)
35.0.1 Ordenamiento en materia de seguridad pablica
3S.0.1.1 Cursos, talleres y capacitaciones | | X X |
35.0.2 Expedientes, elementos de Seguridad Pablica
3s.0.2.1 Recorridos, Prevencién y Vigilancia ] ] | X
3S.0.2.2 Prevencién del Delito, atencién a Victimas
3s.0.3 Proteccién civil
3S.0.3.1 Expediente Unico de proteccion civil I I X |
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45.0.1 Disposiciones en materia de hacienda (con(abilidgd gubernamental) y patrimonio X X
o municipal (ASEP, SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS)
4S.0.2 Ingresos
48.0.2.1 Ingresos fiscales | X X |
45.0.2.2 Ingresos participaciones
45.0.2.3 Inaresos FORTAMUN
45.0.2.4 Ingresos FAISMUN
45.0.25 Otros inaresos
4S.0.3 Gastos publicos
45.03.1 Egresos fiscales
45.0.3.2 Egresos participaciones
4S.0.3.3 Egresos FORTAMUN
45.0.3.4 Egresos FAISMUN
4S.0.3.5 Otros egresos
45.04 Archivos Electronicos | X I X
58.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo econémico
5S.0.1.1 Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado de Puebla | X X |
5S8.0.2 Planes, programas y proyectos
5S.0.2.1 Solicitudes en materia de desarrollo econdmico a través de gestion | X X |
6S.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo social
65.0.1.1 Ley General de Desarrollo Social | X X I
6S.0.2 Planes, programas y proyectos
6S.0.2.1 Plan de desarrollo Municipal | X | X
6S.0.3 Asistencia social
65.0.3.1 Dif Municipal [ X I X
7S.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo urbano y medio ambiente I X X |
7S.0.2 Planes, programas y proyectos
7S.0.2.1 Reforestacién | X | X
7503 Obra piblica | X I X
7S.0.4 Politica ambiental
7S.0.4.1 Permisos y autorizaciones | X | X
7S.0.5 Adjudicacion Directa I
SECCION [SUBSECCION SERIES SUBSERIES FUNCIONES COMUNES
IC MARCO JURIDICO
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION. ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C COMUNICACION SOCIAL
9C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
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1C.0.1 Planes, programas y proyectos
1C.0.2 Leyes
1C.0.2.1 Ley Orgéanica Municipal X X
1C.0.2.2 Ley de Ingresos X X
1C.0.2.3 Manuales X X
1C.0.3 Convenios X X
1C.0.4 Cadigos
1C.04.1 Proteccién Civil X X
1C.0.4.2 Comercio X X
1C.0.4.3 Amparo X X
1C.0.4.4 Penal X X
2C.0.1 Denuncias
2C.0.1.1 Relacion de Expedientes | { { X X |
2C.0.2 Faltas Administrativas
2C.0.3 Amparos
2C.04 Recursos de Inconformidad
2C.0.5 Peticiones
3C.0.1 Disposiciones en materia de programacion y presupuesto
3C.0.1.1 Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla. X X
3C.01.2 Lineamientos sobre los Indicadores para Medir los Avances Fisicos y Financieros X X
relacionados con los Recursos Publicos Federales
3C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de programacion y presupuesto
3C.0.2.1 Presupuesto de Egresos | | | X ] X
3C.0.2.2 Programa Presupuestario | | | X | X
3C.03 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
3C.0.3.1 Reultado de programa presupuestario | I I X | X
4C.0.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.0.1.1 Ley Federal del Trabajo | | I X X |
4C.0.2 Expediente tnico de personal (curriculum, documentos personales, nombramientos,
movimientos de personal, etc.)
4C.0.2.1 Expediente Unico de Personal | | | X | X
4C.0.3 Némina de pago de personal
4C.04 Control de asistencia
4C.0.5 Baijas del personal
5C.0.1 Normatividad aplicable
5C.0.1.1 Ley General de Contabilidad Gubernamental | | | X X |
5C.0.2 Registros contables
5C.0.3 Valores financieros
5C.0.4 Transferencias de presupuesto
5C.0.5 Registro y control de pélizas de egresos
5C.0.6 Registro y control de pélizas de inaresos
5C.0.7 Pdlizas de diario
5C.0.8 Garantias, fianzas v depésitos
5C.0.9 Control de cheques
5C.0.10 Estados financieros
5C.0.11 Valores financieros
5C.0.12 Registros contables
6C.0.1 Licitaciones
6C.0.1.1 Procedimientos de adjudicacion | | | X | X
6C.0.2 Almacenamiento, control v distribucién de bienes muebles
6C.0.2.1 Inventario de bienes muebles
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6C.0.3 Registro de proveedores y contratistas X X
7C.0.1 Servicios basicos (agua, predial, alumbrado)
7C.0.2 Control de combustible
7C.0.3 Servicios de sequridad v vigilancia
7C.04
7C.0.5 Vales de combustible | I X I
8C.0.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
8C.0.2 Publicaciones, gacetas y boletines
8C.0.3 Actos y eventos oficiales | I X | X
9C.0.1 Disposiciones en materia de contraloria municipal y auditorias
9C.0.1.1 Ley General de Responsabilidades Administrativas | | X X |
9C.0.1.2 Manual de procedimientos | I X X |
9C.0.2 Planes, programas y proyectos
9C.0.2.1 Programa de auditoria anual
9C.0.3
9C.0.3.1 Informes de Auditoria | | X | X
9C.04 Declaraciones patrimoniales
9C.0.4.1 Expediente Unico de declaraciones patrimoniales | I X | X
10C.0.1 Disposiciones en materia de planeacion y evaluacion
10C.0.1.1 Ley de Planeacion para el Desarrollo | | X X |
11C.0.2 Planes, programas y proyectos
11C.0.2.1 Plan de desarrollo municipal | | X X |
11C.0.3 Evaluacion de programas e indicadores
11C.0.3.1 Cumplimiento al programa presupuestario | ] X | X
11C.01 Disposiciones en materia de transparencia, acceso a la informacién
11C.02 Tabla de aplicabilidad I I X x|
11C.03 Obligaciones de Transparencia | | X X |
11C.0.4 Denuncias por Incumplimiento de Obligaciones
11C.05 Solicitudes de acceso a la informacién y derechos ARCO | I X | X
11C.0.6 Recursos de Revision
11C.0.7 Comité de transparencia | | X | X
11C.0.8 Verificaciones a las Obligaciones
11C.09 Avisos de privacidad
11C.0.10 Medidas de apremio | I X | X
12C.0.1 Disposiciones en materia de administracién de archivos
12C.0.1.1 LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA | I X X |
12C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Administracién de Archivos
12C.03 Sistema Institucional de Archivos
12C.0.3.1 Instrumentos Archivisticos X X
12C.0.3.2 Diagnostico de Archivos X X
12C.0.3.3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico X X
Transferencias documentales X X
.0.3. Fichas Técnicas de Valoracién Documental X X
12C.0.3.6 Bajas documentales X X
12C.04 Capacitaciones, asesorias,cursos
12C.0.5 Registro Estatal de Archivos




